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1. Para Staf Pengajar

2. Para Tenaga Kependidikan

3. Para Mahasiswa/Mahasiswi

4. Para Tenaga Kebersihan

di Lingkungan Fakultas Kesehatan Masyarakat Ul

SURAT EDARAN
Nomor: SE-744/UN2.F10.D/HKP.04/2020

TENTANG
HIMBAUAN PEMBATASAN PENGGUNAAN PLASTIK DAN KERTAS

Menindaklanjuti Surat Kep Rektor Nomor 1308/SK/R/UI/2011
tentang Kebijak untuk M i Pe Kertas dan Plastik di
Universitas Indonesia, Surat Rektor Nomor S-2260/UN2.R/LOG.01/2018
perihal Pembatasan Penggunaan Kertas dan Plastik dan guna mendukung
program p h dalam pel ian lingkungan serta meningkatkan
peran serta dalam pemeringkatan Green Metric, kami menghimbau kepada
seluruh sivitas Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas Indonesia (FKM
Ul) untuk kan k i Universitas Ind sebagai berikut:
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Surat Edaran Dekan — Himbauan Pembatasan Plastik dan Kertas
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 KPLIRESI
PERMINTAAN SURAT MAHASISWA

11. STATUS SURAT

Status surat di sisl mahasiswa

Aplikasi Permintaan Surat Mahasiswa (Layanan Akademik & Kemahasiswaan)

(FKM UI) Dian Prananda (F'KM Ul) Dian Prananda
Perubahan Email Layanan Persuratan Himbauan Penggunaan Email Domain
f [ ui.ac.id
' Dear Bapak/Ibu, —
| Dear teman2 Sekretariat Unit &
I Semoga selalu dalam keadaan sehat Departemen,

dan diberikan kemudahan dalam
menjalankan aktivitas sehari-hari. Setelah kurang lebih 1 minggu layanan
persuratan menggunakan email
dengan domain ui.ac.id, ada beberapa
kendala yang kami temui dalam

implementasinya:
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Terkait dengan perbaikan layanan
persuratan yang dikelola oleh Subunit
Administrasi Umum FKM Ul, bersama
ini kami sampaikan bahwa terhitung
mulai tanggal 22 Juni 2022 email yang
digunakan untuk layanan persuratan
FKM Ul diubah ke alamat sbb:
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= 1. Attachment tidak dapat dibuka, baik
E oleh staf Adum maupun Departemen/

Unit

2. Attachment tidak berupa file tapi - —4f
Surat yang ditujukan ke Dekan menyatu dengan body email ’_‘
Email lama: suratdekan.fkmui@gmail g
.com
Email baru: suratdekan.fkmui@ui.ac.id Adum tapi baru sampe ke email pembuat
Admin: Dian Prananda surat dinihari.....suratnya healing dulu kali

?/-‘

B jalan2 ke Bromo/z2!
Surat yang ditujukan ke para Wakil
IE)r:kaaiII..Iama' ouratwil. mui@gmeil:com 1 Tentu saja hal-hal di atas menimbulkan
Email baru: suratwd.fkmui@ui.ac.id Kete g iyamenar, Sekshiag] e

3. Durasi diterimanya surat lama sekali.

/= |l

Ada surat yang siang hari dikirim oleh

P . Adumers maupun teman2 PIC surat.
Admin: Sintawati Nah untuk mengatasi hal tersebut
mungkin teman2 dapat menggunakan
email dgn domain ui.ac.id. Seluruh staff
yang memiliki SSO Ul pasti punya email
domain ui. Email ini bisa dibuka di Gmail
juga, bahkan kapasitas storagenya Ibh
besar dr akun Gmail biasa. Harapan kami
kalau sesama domain ui akan mereduksi
masalah2 yang timbul di atas.

Surat yang telah selesai diproses
kemudian akan dikirimkan kembali
melalui email ke pembuat surat dari
email adum2.fkmui@ui.ac.id (admin:
Kambali).

Demikian kami sampaikan, mohon
hantiiannva nntiik mennainfakan
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Layanan Persuratan (Permohonan Tanda Tangan Pimpinan untuk Surat Keluar sudah berbasis daring)
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Disposisi Pimpinan sudah menggunakan Aplikasi melalui laman
https://sim.fkm.ui.ac.id/disposisi

Deskripsi:

FKM Ul sudah cukup lama menerapkan program pengurangan penggunaan kertas dan plastik untuk mengurangi
limbahnya. Penyediaan ARSINUM, mesin filtrasi air untuk air minum, sivitas fakultas dapat mengisi tumbler
secara gratis.

Selain itu, FKM Ul juga mengeluarkan, SE-744-UN2.F10.D-HKP.04-2020 - Himbauan Pembatasan Penggunaan
Plastik dan Kertas, sebagai permbaharuan edaran dan pengingat untuk civitas. Sejak tahun 2019, FKM Ul mulai
mengembangkan berbagai aplikasi, salah satunya adalah Aplikasi PERMISA. Aplikasi PERMISA digunakan dalam
layanan Akademik dan Kemahasiswaan dalam proses permintaan surat. Selain surat mahasiswa, layanan surat
keluar yang ditanda-tangani pimpinan juga sudah dilakukan secara daring melalui subunit Administrasi Umum.
Layanan Administrasi Umum juga telah mengembangkan aplikasi lain untuk pendistribusian disposisi pimpinan
melalui laman https://sim.fkm.ui.ac.id/disposisi.
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